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	FORMATO LISTA DE CHEQUEO PRECONTRACTUAL CONTRATOS DE PRESTACIÓN DE SERVICIOS ESE ALEJANDRO PROSPERO REVEREND
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	NOMBRE DEL CONTRATISTA:

	ITEM
	REQUISITO
	SI
	NO

	1
	Carta de presentación de la propuesta dirigida a Gerencia
	
	

	2
	Portafolio de Servicios con relación de insumos ofrecidos
	
	

	3
	Hoja de vida persona jurídica y Representante Legal (formato de la función pública) totalmente diligenciado y firmado, anexando copia de la certificación o contratos que se relacionen.
	
	

	4
	Certificación de que la empresa se encuentra a paz y salvo con la
seguridad social de sus empleados aportando cedula y TP de contador (si no lo suscribe el representante legal o revisor fiscal)
	
	

	5
	Fotocopia de Cedula de Ciudadanía del representante legal
	
	

	6
	FOTOCOPIA DE LA Libreta Militar o certificado de definición de situación militar (Hombres menores de 50 años)
	
	

	7
	Certificado de existencia y representación legal actualizado
	
	

	8
	Certificado de Antecedentes Disciplinarios - Procuraduría de la empresa y del representante legal (No mayor a 1 mes)
	
	

	9
	Certificado de Responsabilidad Fiscal – Contraloría de la empresa y del representante legal (No mayor a 1 mes)
	
	

	10
	Fotocopia de Certificado de Antecedentes Personales –Policía (No mayor a 1 mes)
	
	

	11
	Certificado de Medidas Correctivas expedido por la policía (No mayor a 1 mes)
	
	

	12
	Fotocopia de Certificado de Inhabilidades por Delitos Sexuales –Policía (No mayor a 1 mes)
	
	

	13
	Fotocopia del RUT-DIAN (representante legal y empresa)
	
	

	14
	Certificados de contratos con objeto contractual igual o similar al presente mínimo 2
	
	

	15
	Formato SIGEP declaración de bienes y renta del año inmediatamente anterior al del contrato (Representante Legal)
	
	

	16
	Estado financiero el año inmediatamente anterior de la Persona Jurídica contratar
	
	

	17
	Certificado SARLAFT persona Jurídica - Empresa
	
	

	18
	Certificado SARLAFT persona Natural - Representan te Legal
	
	

	19
	Certificado del Registro Nacional de Deudores Morosos Alimenticios – REDAM del Representante Legal
	
	

	20
	Certificado de Operaciones según actividad a contratar
	
	



TENER EN CUENTA COMO CRONOLOGÍA DENTRO DE LA CARPETA LAS SIGUIENTES ETAPAS
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	PRECONTRACTUAL
	CONTRACTUAL

	1. INVITACIÓN A COTIZAR
	9. CONTRATO

	2. COTIZACIONES
	10. R.P.

	3. ANALIISIS DE SECTOR
	11. APROBACIÓN DE GARANTÍAS

	4. ESTUDIO DE CONVENIENCIA
	12. DESIGNACIÓN DE SUPERVISOR

	5. CDP
	13. ACTA DE INICIO

	6. INFORME DE EVALUCIÓN DE LAS COTIZACIONES
	

	7. INVITACIÓN A PRESENTAR OFERTA
	

	8. DOCUMENTACIÓN ARRIBA SEÑALADA
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