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	ACTA DE REUNIÓN

	TEMA
	

	LUGAR
	[bookmark: _GoBack]
	FECHA
	

	RESPONSABLE DE LA REUNIÓN
	
	Hora
	Inicio 
	

	
	
	
	Final
	

	OBJETIVO DE LA REUNIÓN

	






	DESARROLLO DE LA REUNIÓN

	



























	COMPROMISOS ADQUIRIDOS

	COMPROMISO
	RESPONSABLE
	FECHA ENTREGA

	1.
	
	

	2.
	
	

	3.
	
	

	4.
	
	

	5. 
	
	

	ASISTENTES A LA REUNIÓN

	NOMBRE - CARGO
	FIRMA

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	



Elaboró: indique nombre y cargo –

Revisó: indique nombre y cargo –

Aprobó (si aplica): indique nombre y cargo -
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